Leszek Borowiec
Katedra Rachunkowosci
Wyzsza Szkota Finanséw i Zarzadzania w Warszawie

Informatycznie wspomaganie rachunkowosci
budzetowej i zarzagdzania finansami jednostek
oswiatowych sektora publicznego

Wstep

W systemie informacyjnym kazdej organizacji rachunkowo$¢ zajmuje
szczegblne miejsce zarowno ze wzgledu na swe walory poznawcze wynikajace
ze stosowanych zasad i standardow, jak i mozliwo$ci wspomagania procesow
decyzyjnych. Rachunkowo$¢ od zawsze pehita rolg informacyjna. Od momen-
tu pojawienia si¢ pierwszych zapisow dotyczacych dokonanych transakcji, az
po czasy obecne, naczelna zasada rachunkowosci jest dostarczanie informacji
o dziataniu organizacji i procesach w niej zachodzacych. Od wspoélczesnej ra-
chunkowosci oczekuje si¢ informacji przedstawionej w jasny, rzetelny i wiary-
godny sposob w ujeciu retro- 1 prospektywnym.

Literatura dotyczaca zakresu i znaczenia rachunkowosci jako systemu dostar-
czania informacji o dziatalnosci podmiotu jest do$¢ szeroka. Jednak opracowania
naukowe z zakresu pozyskiwania informacji w ramach informatycznych systemow
wspomagania rachunkowos$ci naleza do rzadkich, gtownie ze wzgledu na duzy
udzial praktycznych aspektéw i zréznicowany ich charakter. Ponadto, istniejace
opracowania charakteryzuje duzy stopien ogolnosci opisywanej tematyki, co utrud-
nia prawidlowe okreslenie warto$ci poznawczych poszczegdlnych rozwigzan.

Interpretacja istoty, tresci, zakresu i funkcji rachunkowos$ci wobec we-
wnetrznych i zewngtrznych potrzeb informacyjnych w dziataniu organizacji ule-
ga wspotczesnie znacznemu rozszerzaniu. Jest to wyrazem dostosowywania si¢
tej dyscypliny naukowej zarowno w aspekcie teoretycznym, jak i praktycznym
do pojawiajacych si¢ nowych wyzwan, zwiazanych z efektywnoscia gospodaro-
wania oraz szeroko rozumianym zarzadzaniem. Systemowe podejscie do isto-
ty rachunkowosci daje mozliwo$¢ strukturalnego jej traktowania, a tym samym
uzyskiwania r6znych zbioréw tworzonych w niej informacji. Rachunkowos$¢
jest tu rozumiana jako zespol formalnie wydzielonych rachunkéw czastkowych
z metoda bilansowa jako czynnikiem integrujacym ten system.
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Ksiggi rachunkowe moga by¢ prowadzone za pomoca techniki recznej, jed-
nak wspodtczesnie ta metoda jest juz raczej rzadko spotykana. Powszechna obec-
no$¢ komputeréw, szeroki wybor specjalistycznych programow ksiggowych,
przystosowanych do prowadzenia rachunkowos$ci zarowno w matych, jak i roz-
budowanych podmiotach umozliwiaja nie tylko szybsza prace dziatow ksiggo-
wosci, ale takze fatwiejszy dostep do informacji finansowej. Ksiggi rachunkowe
prowadzone komputerowo powinny spetnia¢ wiele warunkow sprecyzowanych
w ustawie o rachunkowosci. Obecnie dziatanie jakiejkolwiek organizacji, a wigc
takze jednostek sektora finanséw publicznych jest niemozliwe bez wsparcia od-
powiednimi systemami informatycznymi. Branza informatyczna oferuje szeroka
gamg systemoOw informatycznych, przeznaczonych do obstugi rachunkowosci
budzetowej i uwzgledniajacych jej specyfike.

Cel i metody badania

W opracowaniu zostanie przedstawione oprogramowanie wspomagajace ra-
chunkowo$¢ 1 zarzadzanie finansami jednostki budzetowej na przyktadzie aplika-
cji funkcjonujacej w Dzielnicowym Biurze Finansow Os$wiaty Warszawa Srod-
miescie. Podmiot ten petni rolg ustugodawcy w zakresie obshugi finansowo-ksig-
gowej jednostek oswiatowych na terenie dzielnicy. Celem artykutu jest okreslenie
informacyjnej roli rachunkowosci budzetowej przez wykorzystanie wspomagania
informatycznego w procesie ewidencji, sprawozdawczosci 1 analizy wielkosci fi-
nansowych. W artykule dokonano charakterystyki funkcjonowania Dzielnicowe-
go Biura Finansow Oswiaty w zakresie wykorzystania oprogramowania Optivum
Ksiggowos¢ do obsthugi rachunkowo-finansowej jednostek oswiatowych.

Rachunkowo$¢ jednostek sektora finanséw publicznych uwzglednia zasady
rachunkowosci budzetowej wynikajace z obowiazujacej w Polsce ustawy o ra-
chunkowosci z 29.09.1994 r., ustawy o finansach publicznych z 27.08.2009 r.
oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw w sprawie szczego6lnych zasad rachun-
kowosci budzetow jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jedno-
stek sektora finansow publicznych.

Przedsigbiorstwo Vulcan jest najwigkszym polskim producentem oprogra-
mowania dla o$wiaty 1 tworcq rozwigzan wspomagajacych zarzadzanie organi-
zacja. Firma istnieje od 1988 r. Liczba klientow przekroczyta juz 17 000, sa
wsrdd nich sa szkoty wszystkich typow, przedszkola, wydziaty o$wiaty oraz
gminne i powiatowe zespoly obstugi szkot!. Ponadto, firma oferuje swoim klien-
tom pakiet nowoczesnych programéw komputerowych Optivum — wspomagaja-

! http://www.jst.vulcan.pl/ofirmie/Strony/default.aspx, pobrane 19.06.2009.
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cych zarzadzanie placowkami oswiatowymi. Dzigki niemu zgromadzone dane
moga by¢ wykorzystane w procesach decyzyjnych, dotyczacych funkcjonowa-
nia o$wiaty. Modutly systemu przygotowane sa dla kierownictwa oraz admini-
stracji szkot, przedszkoli oraz organdéw je prowadzacych. Informacje gromadzo-
ne w oprogramowaniu Optivum pozwalaja na szybkie i efektywne zarzadzanie
placoéwkami o$wiatowymi. Zintegrowany system zarzadzania Finanse Optivum
oprécz modutu Ksiggowos¢ zawiera takze inne elementy (Ptace, Faktury, Rozra-
chunki, Kasa, Rejestr VAT, Zamowienia publiczne).

Ksiggowos¢ Optivum to oprogramowanie do prowadzenia ksiggowosci jed-
nostek o$wiatowych i zaktadéw budzetowych. Moze by¢ wykorzystywane do
jednoczesnego prowadzenia ksiegowosci wielu jednostek. Spetnia wszystkie
wymagania ustawy o rachunkowosci. Oprogramowanie utatwia i przyspiesza
wykonywanie niezbgdnych operacji ksiggowych. Stuza temu automatycznie
przygotowany plan kont i standardowa klasyfikacja budzetowa, ktora mozna do-
stosowac do potrzeb danej jednostki. Wprowadzono w nim mechanizm pozwala-
jacy na tworzenie nowych dokumentdéw na podstawie juz istniejacych oraz petna
integracj¢ z modutami dodatkowymi wynikajaca z wykorzystania wspolnych
zbioréw danych. Funkcjonalno$¢ menu ,,Okna” prezentuje rysunek 1.
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Rysunek 1
Prezentacja funkcjonalnosci menu ,Okna”

Zrédfo: opracowanie wiasne.
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Ze wzgledu na zréznicowane potrzeby poszczegdlnych placoéwek oswiato-
wych w systemie stosowany jest podziat na typy jednostek. Cecha wspdlna jed-
nostek przynaleznych do jednego typu jest korzystanie przez nie z tych samych
podziatek klasyfikacji budzetowej i jednolitego uktadu planu kont. Okreslanie
typow jednostek oraz przypisanie do nich konkretnych jednostek oswiatowych
umozliwia stownik ,, Typy jednostek”. Ponadto, program umozliwia wprowadza-
nie dokumentow ,,na brudno”, co oznacza, ze dokumenty moga by¢ uzupetniane,
poprawiane lub usuwane, oraz dokumentow zrodlowych wyrazonych w walu-
tach obcych, np. bezposrednio w euro, ktére sa automatycznie przeliczane na
ztote po podanym kursie wymiany.

Ze wzgledu na bezpieczenstwo danych pewne prawa w zakresie obstugi
programu pozostaja zarezerwowane wytacznie dla osoby o wlasciwych kompe-
tencjach do administrowania programem?. Zaktadka ,,Inne” umozliwia ustalenie
poziomu ochrony danych wg ustawy o ochronie danych osobowych? i rozporza-
dzenia MSWiA z 29.04.2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkow technicznych i organizacyjnych, jakim powinny od-
powiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace do przetwarzania danych
osobowych.

Sigma Optivum jest hurtownia danych o$wiatowych, czyli specyficzng baza
danych pochodzacych z réznych zrodel, dostarczajaca informacji osobom za-
rzadzajacym o$wiata. System gromadzi dane takie jak: sprawozdania systemu
informacji oswiatowej (SIO), plany wydatkow budzetowych szkoét 1 placowek
o$wiatowych, sprawozdania z wykonania planow finansowych wprowadzane za
posrednictwem modutu WWWoraz inne dokumenty, np. statuty szkot w postaci
plikéw programu Microsoft Word.

Obszary zastosowania oprogramowania Optivum
Ksiegowos¢ w Dzielnicowym Biurze Finanséw Oswiaty

Dzielnicowe Biuro Finanséw Oswiaty — Srodmiescie m.st. Warszawy jest
jednostka budzetowa miasta stolecznego Warszawy, utworzona do obstugi fi-
nansowo-ksiggowej i administracyjnej szkot i placowek oswiatowych funkcjo-
nujacych na obszarze Dzielnicy Srodmiescie, z wylaczeniem szkot i placowek
oswiatowych obstugiwanych w tym zakresie przez Miejskie Biuro Finansow
Os$wiaty m. st. Warszawy.

2 VULCAN, Podrecznik uzytkownika programu, 2008, s. 158.
3 Art. 37 ustawy o zmianie ustawy o ochronie danych osobowych z 29.07.1997 r. (Dz.U. nr 33
poz. 285).
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Obecnie Dzielnicowe Biuro Finansow O$wiaty — Srodmiescie dziata na pod-
stawie uchwaty Nr LXII/1799/2005 Rady Miasta Stotecznego Warszawy z dnia
24 listopada 2005 r. zmieniajacej uchwale w sprawie utworzenia Miejskiego
Biura Finansow O$wiaty m.st. Warszawy oraz niektorych dzielnicowych biur
finanséw oswiaty m.st. Warszawy, a takze zmiany nazw i statutoéw niektorych
jednostek obstugi ekonomiczno-administracyjnej szkot i placowek oswiatowych
(Dz. Urz. Woj. Mazowieckiego z dnia 8 grudnia 2005 r. Nr 268, poz. 8761) oraz
na podstawie Regulaminu®.

Biuro Finansow Os$wiaty realizuje zadania w porozumieniu z dyrektorami
szkot 1 placowek oswiatowych obslugiwanych przez Biuro. Powierzenie przez
dyrektorow szkoét i placowek o§wiatowych obowiazkdéw w zakresie rachunkowo-
sci dyrektorowi Biura nastgpuje w formie pisemnej. Do zadan Biura nalezy obstu-
ga finansowo-ksiggowa szkot i placowek os§wiatowych, a w szczegolnosci:

* opracowywanie na wniosek dyrektoréw szkot i placowek o§wiatowych pro-
jektow planow finansowych oraz ich zmian,

* prowadzenie rachunkowos$ci zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowo-
$ci,

* prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych, uj-
mujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

* prowadzenie obstlugi finansowo-ksiggowej dochodow wtasnych i funduszu
socjalnego,

* prowadzenie obstugi rachunkow bankowych,

* sporzadzanie sprawozdan finansowych, budzetowych i statystycznych,

e gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo-ksiggowej, w tym
dowodow ksiegowych,

* organizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow
zatrudnionych w szkotach i placowkach oswiatowych, ewidencjonowanie
danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniach®.

W sktad Dzielnicowego Biura Finansow Oswiaty wchodza nastepujace wy-
dzialy: Wydzial Planowania i Analiz (WPA), Wydziat Rozliczen (WRO), Wy-
dzial Plac i Ubezpieczen Spolecznych (WPU), Wydzial Ksiggowosci (WKG)
oraz Wydzial Organizacyjno-Administracyjny (WOA). Wzajemne powiazania
wydzialow Dzielnicowego Biura Finansow O$wiaty prezentuje rysunek 2.

Do zadan Wydziatu Planowania i Analiz (WPA) nalezy przygotowywanie
materialow niezbednych do sporzadzenia projektu dzielnicowego zatacznika do
uchwaty budzetowej m.st. Warszawy w zakresie dziatan oswiatowych, opraco-
wywanie na wniosek dyrektorow placowek oswiatowych projektéw plandéw fi-

4 Regulamin Dzielnicowego Biura Finanséw Oswiaty — Srodmiescie, s. 1.
3 Statut Dzielnicowego Biura Finansow Os$wiaty — Srodmiescie, s. 1.
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Urzad Dzielnicy Miasta
Stotecznego Warszawy, GUS

A
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Rysunek 2

Algorytm powigzan pomiedzy wydziatami i otoczeniem
Zrédio: Opracowanie wiasne.

nansowych i ich zmian, przeprowadzanie biezacych 1 okresowych analiz wyko-
nania planéw finansowych dochodow i wydatkow budzetowych oraz rachunku
dochodow wiasnych, przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie, projektow
uchwat dotyczacych zmian w planach zbiorczych i jednostkowych oraz wprowa-
dzanie zmian budzetowych na podstawie podjetych uchwat Rady m.st. Warsza-
wy 1 zarzadzen prezydenta miasta.

Zardéwno projekty, jak i aktualizacje planéw finansowych sa eksportowane
w formie plikdw powiazanych do wydzialow Ksigegowosci oraz Rozliczen i Ptac
w celu kontroli realizacji budzetu. Z kolei sprawozdania z wykonania budze-
tu, przygotowane przez Wydzial Ksiggowosci i wyeksportowane do Wydziatu
Planowania i Analiz, sa przekazywane do Urz¢du Dzielnicy, zarowno w formie
elektronicznej, jak i papierowej. Wydzial opracowuje tez na podstawie danych
z innych wydzialow sprawozdanie o stanie zatrudnienia i wynagrodzeniach,
kwartalne Z-03 i roczne Z-06, przekazujac nastgpnie je do GUS.

Do zadan Wydzialu Ptac i Ubezpieczen Spotecznych (WPU) nalezy orga-
nizowanie wyptat wynagrodzen i innych naleznosci dla pracownikow zatrud-
nionych w szkotach i1 placowkach o$wiatowych oraz realizowanie w formie
bankowosci elektronicznej przelewoéw wynagrodzen 1 potracen z pensji dla pra-
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cownikow zatrudnionych w danej jednostce. Wydzial zajmuje si¢ tez ewiden-
cjonowaniem danych o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniach, rozliczaniem zwolnien
lekarskich i naliczaniem zasitkow z tytulu ubezpieczenia spotecznego. Zada-
niem WPU jest sporzadzanie deklaracji ZUS (ZUA, DRA, ZWUA itp.). Dane
generowane sa z programu Place Optivum i przekazywane do programu Platnik.
Nalezy wspomnie¢ takze o rozliczaniu i przekazywaniu do urzedow skarbowych
zaliczek na podatek dochodowy oraz sporzadzaniu informacji comiesi¢cznych
PIT4, rocznych PIT11 i PIT40. Deklaracje przekazywane sa do urzedow w for-
mie papierowej. Wydziat zajmuje si¢ rowniez obstuga PFRON®, obejmujaca na-
liczanie 1 odprowadzanie sktadek, wypetnianie deklaracji (na podstawie danych
z obstugiwanych placowek) i przesytanie ich w formie plikéw elektronicznych.

WPU sporzadza oraz przekazuje do WKG zestawienia z list wynagrodzen
w formie elektronicznej. Mozliwos¢ elektronicznego przesytania danych uta-
twia pracg w zakresie rejestracji zdarzen gospodarczych, np. ewidencja listy ptac
sporzadzona przy uzyciu programu Place Optivum. WPU przekazuje rowniez
zestawienia miesigczne i kwartalne z wykonania kosztow ptacowych z uwzgled-
nieniem poszczegdlnych paragrafow i pozycji ptacowych (wynagrodzenia na-
uczycieli, godziny ponadwymiarowe itp.).

Do zadan Wydzialu Rozliczen (WRO) nalezy przyjmowanie dokumentéw
finansowych, ich rozliczanie na jednostki o§wiatowe do wysokosci zatwierdzo-
nych na dany rok planéw wydatkéw budzetowych i rachunku dochodow wia-
snych, biezaca kontrola dyscypliny budzetowej w jednostkach w zakresie re-
alizowanego budzetu i srodkéw pozabudzetowych. Ponadto, wydziat sporzadza
zestawienie z realizacji wydatkow budzetowych do celéw analitycznych, prowa-
dzi rejestry VAT, przekazujac je do programu Rejestr VAT Optivum. W zakre-
sie WRO jest rowniez wystawianie not ksiggowych i prowadzenie kasy Biura.
Wydzial ma za zadanie prowadzenie obstugi rachunkow bankowych jednostek
obstugiwanych przez Biuro Finanséw O$wiaty w zakresie przygotowania i reali-
zacji przelewow zobowiazan wobec kontrahentéw zewnetrznych’. Dokumenty
finansowe eksportowane sa w formie plikow powiazanych do programu Rozra-
chunki Optivum i dalej pobierane w formie dowodow ksiggowych przez WKG.

Do zadan Wydzialu Ksiggowosci (WKG) nalezy prowadzenie na podstawie
dowodow ksiggowych ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzen w po-
rzadku chronologicznym, zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci. Dla
Biura oraz obslugiwanych jednostek o§wiatowych wydziat prowadzi ewidencj¢
ksiggowa $rodkow trwatych (wraz z naliczeniami umorzen), warto$ci niemate-
rialnych i prawnych oraz wyposazenia.

6 Regulamin Dzielnicowego Biura Finansow O$wiaty — Srodmiescie, s. 5.
7 Regulamin Dzielnicowego Biura Finansow O$wiaty — Srodmiescie, s. 4.
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Wydziat koordynuje ogédt czynnosci inwentaryzacyjnych sktadnikoéw majat-
kowych w obstugiwanych placowkach w zakresie uzgodnien ksiggowych, przy-
gotowuje dane do sprawozdawczosci miesigcznej i rocznej zgodnie z obowigzu-
jacymi przepisami, prowadzi obstuge finansowo-ksiggowa funduszu socjalnego,
rachunku dochodow wtasnych i kasy zapomogowo-poZyczkowejg.

Sprawozdania miesigczne, kwartalne i potroczne z wykonania budzetu prze-
kazywane sa do programu Budzet Optivum, skad sa pobierane przez WPA w celu
dalszej analizy. Roczne sprawozdania finansowe, czyli bilans, rachunek zyskow
1 strat 1 zestawienie zmian w funduszu jednostki, przekazywane jest w formie
papierowej do Urzedu Dzielnicy. Wydzial sporzadza takze sprawozdanie o $rod-
kach trwatych SG-01, nastgpnie zbiorczo jest ono przekazywane w formie elek-
tronicznej do Urz¢du Dzielnicy.

Sprawozdawcze wykorzystanie oprogramowania
Optivum Ksiegowos¢

Publiczne jednostki oswiatowe obowiazane sa do sporzadzania ustalonych
przez Ministra Finanséw sprawozdan budzetowych oraz sprawozdan finanso-
wych zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowos$ci. Oprogramowanie Ksiggo-
wos¢ Optivum umozliwia sporzadzanie wielu zestawien 1 sprawozdan. System
pozwala na jego dowolne modelowanie w zaleznosci od potrzeb uzytkownika.
W zestawieniu obrotow i sald wystepuje podzial na konta, jednostki, kontrahen-
tow, fundusze, zadania, dzialy, rozdzialy, paragrafy i pozycje. Mozna je sporza-
dzi¢ tacznie lub oddzielnie dla kazdej placowki oswiatowej, kazdego kontrahen-
ta, funduszu, zadania oraz klasyfikacji budzetowe;.

Zestawienie obrotow na danym koncie umozliwia poprawianie ewentual-
nych btedow przez wejscie do dokumentu bezposrednio z zestawienia. Jednak,
aby wprowadzona korekta byta widoczna, nalezy zapisa¢ zmiany w dokumencie
1 sporzadzi¢ zestawienie ponownie. Zestawienie obrotow na koncie jest szcze-
gblnie przydatne m.in. przy uzgadnianiu sald kont rozrachunkowych (zespot
2). Uzgodnienie sald wszystkich kont zespotu 2 stanowi wstep do sporzadzenia
sprawozdan budzetowych.

Wszystkie sprawozdania budzetowe sporzadzane przez Wydzial Ksiggowo-
$ci musza by¢ poprzedzone uzgodnieniami z innymi wydziatami. W ten sposob
ryzyko wystapienia btedu zostaje zredukowane do minimum. W zintegrowane;j
aplikacji Optivum dostgpne sa rézne zestawienia budzetowe sluzace poréwny-
waniu danych migdzy poszczegolnymi dziatami. Wigkszos$¢ z nich sporzadzana
jest w programie Ksiggowo$¢ Optimum.

8 Regulamin Dzielnicowego Biura Finansow O$wiaty — Srodmiescie, s. 6.



69

Z Wydzialem Rozliczen uzgadniane sa wydatki budzetowe z dochodow
wlasnych za pomoca zestawienia budzetowego ,,Plany 1 wykonanie”, co przy-
ktadowo zostalo pokazane na rysunku 3. Potwierdzenie wydatkow polega na po-
réwnaniu kwot, na poziomie szczegoétowosci do paragrafu migedzy programami
Rozliczenia Optivum i Ksiggowos¢ Optivum.

Z Wydziatem Rozliczen uzgadniane sa wydatki rzeczowe. Wydatki i zobo-
wiazania ptacowe ustalane sa kwartalnie z Wydziatem Plac i Ubezpieczen Spo-
tecznych. Koszty dotyczace wynagrodzen i pochodnych od nich uzgadniane sa w
okresach comiesigcznych. Dzigki wielostopniowemu sprawdzeniu i uzgodnieniu
danych podnoszone jest prawdopodobienstwo, ze sprawozdania budzetowe i fi-
nansowe sa rzetelne i wiarygodne.

Do sprawozdan budzetowych sporzadzanych w Dzielnicowym Biurze Fi-
nansow Os$wiaty naleza: Rb-27S (sprawozdanie z wykonania planu dochodow
budzetowych), Rb-28S (sprawozdanie z wykonania planu wydatkéw budzeto-
wych), Rb-34 (sprawozdanie z wykonania planu dochodéw wtasnych), RB-Z
(sprawozdanie kwartalne o stanie zobowiazan) i Rb-N (sprawozdanie kwartalne
o stanie naleznosci).
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Sprawozdanie jednostkowe RB-27S z wykonania planu dochodow sporza-
dzane jest w pelnej szczegotowosci klasyfikacji budzetowej z okresleniem dzia-
tu, rozdziatu i paragrafu dochodow. Sprawozdania jednostkowe za miesiace od
stycznia do grudnia sporzadza si¢ w zakresie dochodow planowanych i1 wyko-
nanych, wypehiajac kolumny ,,Plan (po zmianach)” 1 ,,Dochody wykonane”.
Za miesiace konczace kwartaly (marzec, czerwiec, wrzesien) oraz za rok spra-
wozdawczy sporzadza si¢ je w pelnym zakresie informacji wypelniajac kolumny
»Plan (po zmianach)”, ,,Naleznosci”, ,,Dochody wykonane”, ,,Dochody otrzyma-
ne”, ,,.Saldo koncowe”.

Sprawozdania jednostkowe Rb-28S za miesiace od stycznia do grudnia spo-
rzadzane sa w zakresie wydatkow planowanych i wykonanych (wypetione sa
kolumny ,,Plan” i ,,Wydatki wykonane”), natomiast za miesiace konczace kwar-
taly (marzec, czerwiec, wrzesien) w petnym zakresie informacji, czyli wypetnio-
ne sa kolumny ,,Plan (po zmianach)”, ,,Zaangazowanie”, ,,Wydatki wykonane”,
,»Zobowiazania wg stanu na koniec okresu sprawozdawczego”. Sprawozdanie
roczne ma wypelniona rowniez kolumng ,,Wydatki, ktore nie wygasty z upty-
wem roku budzetowego”.

Sprawozdanie Rb-34 jest kwartalnym raportem z wykonania planoéw finan-
sowych dochodow wlasnych jednostek budzetowych i wydatkow nimi sfinan-
sowanych. Wykazywane sa w nim dochody (w szczegdtowosci dzial, rozdziat,
paragraf) oraz wydatki o takim samym poziomie szczegotowosci. Oddzielnie
przedstawiony jest stan naleznosci i zobowiazan.

Sprawozdanie RB-Z przedstawia wyniki proceséw zwiazanych z zaciaga-
niem zobowiazan zaliczanych do dtugu publicznego i angazujacych srodki pu-
bliczne. Nalezy pamigtac, iz samodzielno$¢ finansowa jednostek oswiatowych
jest mocno ograniczona, dlatego wspomniane zobowiazania wystepuja rzadko.
Jednak ze wzgledu na prawdopodobienstwo ich wystapienia kierownik jednostki
oswiatowej (a w jego imieniu Dzielnicowe Biuro Finanséw O$wiaty) jest zo-
bowiazany do sporzadzania sprawozdania RB-Z, nawet, jesli wykazuje zerowe
saldo. Zobowiazania te wynikaja z wymagalnych zobowiazan powstatych po
prawomocnych orzeczeniach sadu, ostatecznych decyzjach administracyjnych
lub uznanych za bezsporne przez wiasciwa jednostke sektora finansow publicz-
nych bedaca dtuznikiem.

Sprawozdanie Rb-N jest raportem kwartalnym o stanie naleznosci. Przedsta-
wione sa w nim naleznosci, wybrane aktywa finansowe, oraz naleznosci z tytutu
udzielonych porgczen i gwarancji. Naleznosci i aktywa finansowe wykazywane
sa w warto$ci nominalnej na koniec okresu sprawozdawczego wedhug poszcze-
golnych tytutow (uktad przedmiotowy) i wobec dtuznikow (uktad podmiotowy).
Eksport sprawozdania z Wydziatu Ksiggowosci do Wydzialu Planowania i Ana-
liz przedstawia rysunek 4.
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Rysunek 4
Eksport sprawozdania z Wydziatu Ksiegowosci do Wydziatu Planowania i Analiz

Zrédio: Opracowania wiasne.

Sprawozdania Rb-27S, Rb-28S i Rb-34 sporzadzane sa przez Wydzial Ksig-
gowosci z racji najszerszego dostgpu do danych finansowych niezbgdnych do ich
sporzadzenia. Przygotowane sprawozdania eksportowane sa do Wydziatu Plano-
wania i Analiz za posrednictwem programu SIGMA. Wydziat ten wysyla je do
Urzedu Dzielnicy droga elektroniczna. Sprawozdania Rb-Z i Rb-N sporzadzane
sa kwartalnie w Wydziale Planowania i analiz i rowniez wysytane do Urzedu
Dzielnicy.

WhioskKi

Rozwo6j rachunkowosci jako dyscypliny naukowej dostarczajacej informacji
w celu prawidlowego funkcjonowania organizacji zawsze wigzat si¢ z potrzeba
wspomagania procedur zarzadczych. Wszystkie zadania stawiane przed rachun-
kowoscia i odpowiadajace jej funkcje koncentruja si¢ wokot problemu infor-
macji ekonomicznej. Przy traktowaniu rachunkowosci jako aktywnego zrodia
wszechstronnych informacji ekonomicznych istnieje mozliwo$¢ wielokierun-
kowego ich wykorzystania, w tym réwniez w stymulacyjnym oddziatywaniu,
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majacym na celu poprawe efektywnosci gospodarowania. Funkcja informacyjna
rachunkowosci jest $ci§le zwiazana z funkcja analityczna i kontrolng. Odpowied-
nio zinterpretowane informacje pozwalaja na oceng dziatalnosci jednostki oraz
efektywnosci wykorzystania zasobow, ujawnienie nieprawidtlowosci badz wska-
zanie rezerw.

Istniejaca na rynku polskim od 1988 r. firma Vulcan wyspecjalizowala si¢
w programach do obstugi finansow o$wiaty. W opracowaniu dokonano cha-
rakterystki zintegrowanego systemu zarzadzania Finanse Optivum pod katem
mozliwos$ci pozyskiwania informacji w procesach decyzyjnych, ze szczegdlnym
uwzglednieniem modutu Ksiggowos¢, umozliwiajacego szybsze i efektywniejsze
zarzadzanie finansami placéwek oswiatowych. Wykorzystanie oprogramowania
w Dzielnicowym Biurze Finansow O$wiaty Warszawa-Srodmiescie istotnie uta-
twia wspotpracg migdzy poszczegdlnymi wydzialami oraz umozliwia pozyski-
wanie informacji finansowych do proceséw zarzadczych.

Whnioski wynikajace z niniejszego opracowania, dotyczace mozliwosci ewi-
dencji, sprawozdawczosci 1 pozyskiwania informacji zarzadczej w jednostkach
oswiatowych sektora publicznego na bazie opisanej aplikacji, wskazuja, ze wraz
z rozwojem technologii informacyjna rola rachunkowosci nie zmalata. Wprost
przeciwnie, komputery i1 ksiggowe programy komputerowe umozliwiaja jej roz-
woj 1 pozwalaja na szybszy i tatwiejszy dostep do informacji oraz jej szerokie
przetwarzanie. Rozwiazania zastosowane w programie Ksiggowos¢ Optivum
pozwalaja na prowadzenie jej nie tylko w sposob zgodny z wymogami prawa,
ale rowniez do wykorzystania informacji pochodzacej z rachunkowosci budze-
towej w procesach decyzyjnych.
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Computer support of budgetary and financial
accounting management of public sector educational
institutions

Abstract

The company’s information system, has a special impact because of both,
their qualities and cognitive flexibility to include the object of measurement and
observation. Development of accounting associated with the need to assist mana-
gement procedures. The purpose of this study was to show information budgeta-
ry accounting role by presenting software supporting of accounting and financial
management of public sector enterprises using in the District Office of Education
Finances Warszawa Srodmiescie to support and service educational units. There
was made the analysis utility and scope of the use of Vulcan software, which
specializes in providing applications for accounting services public sector edu-
cational institutions.






